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Regulamento da Biblioteca Passos Manuel
- Utilizadores externos -

Preambulo

A Biblioteca Passos Manuel tem como missdo adquirir, tratar e difundir, ao publico
interno e ao publico externo, informacao cientifica e técnica nacional, estrangeira e de
organismos internacionais, nas varias areas do conhecimento, informacao relativa a
atividade das instituicdes e drgdos comunitarios e ainda informacdo produzida pelos
Orgdos de comunicagao social, bem como assegurar a existéncia, para consulta, de uma
colecdo dos Diarios da Republica e dos Didrios da Assembleia da Republica.

A BPM possui uma Sala de Leitura, de acesso publico, onde podem ser consultadas
todas as obras do seu acervo, com excecdo daquelas que estejam sujeitas a algum
impedimento fisico, resultado de se encontrarem em mau estado de conservagdo ou
indisponiveis temporariamente para consulta.

As obras pertencentes ao Fundo Antigo da Biblioteca (Livro Antigo) encontram-se em
acesso restrito e a sua disponibilizacdo carece de autorizacdo especifica da Direcdo da
Biblioteca.

O direito de acesso as obras compreende os direitos de consulta, de reproducdo e de
informacdo sobre a sua existéncia e contelddo, segundo os critérios definidos no
presente Regulamento e em conformidade com a legislagdo em vigor.

Com a presente regulamentacdo pretende-se dotar a Biblioteca de um instrumento
normativo que, de forma sistematizada, clara e simples, define as regras de acesso
externo aos servigos prestados.

Nestes termos, é aprovado o Regulamento da Biblioteca Passos Manuel (BPM), que se
rege pelas cldusulas seguintes:

Artigo 1.2
CondigOes de Acesso

1. O direito de acesso a BPM ¢é livre, para todas as pessoas maiores de 18 anos,
devidamente identificadas, tendo em consideracdo as condi¢Oes gerais e especiais
de acesso ao Palacio, bem como de circulagdo nas suas instalacdes, definidas no
Regulamento de acesso, circulacdo e permanéncia nas instalacdes da Assembleia da
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Republica.

O utilizador deve dirigir-se a Porta lateral da Praca de Sdo Bento e proceder a sua
identificacdo e credenciacdo junto do servico competente e aguardar a autorizacdo
para aceder ao piso da BPM.

O procedimento de acesso a BPM decorre como se segue:

a. O Assistente Operacional Parlamentar (AOP) em servico na Biblioteca vira
buscar o utilizador a Portaria para acompanhamento a Biblioteca (Piso 2).

b. O acesso a instalaces sanitarias (que se encontram no piso de entrada)
sera realizado da mesma forma, em circuito inverso.

c. Nao é permitido circular livremente dentro do Palacio, nem aceder as
cafetarias ou a outros servigos internos da Assembleia da Republica.

Artigo 2.2
Horario de atendimento

A BPM tem o seguinte hordrio de atendimento publico: todos os dias Uteis das 9h00
as 18h00, sem interrup¢do na hora de almoco.

Poderdo ser aplicados horarios especiais em periodos de interrup¢ao das atividades
parlamentares ou decorrentes de situacdes supervenientes que serdo devidamente
publicitadas nos canais de informacdo da Assembleia da Republica.

Artigo 3.2
Servigos

Sao servicos da BPM:

Leitura Geral

Na Sala de Leitura podem ser consultados livros constantes do acervo da BPM, bem

como as bases de dados acessiveis a partir dos terminais.

Os utilizadores poderdo consultar o Catalogo da Biblioteca, que se encontra disponivel

online, através dos terminais que se encontram na Sala de Leitura.

Os documentos disponibilizados pela BPM, como cépias publicas de obras digitalizadas,
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gue ja estdo no dominio publico, estdo disponiveis livre e gratuitamente na Internet, a
partir do Catalogo da Biblioteca.

2. Reproducdo Documental

Podem ser realizadas reprodugdes de parte de publicagdes e artigos, em estrita
observancia das disposi¢cdoes do Cédigo do Direito de Autor e dos Direitos Conexos,
respeitando as seguintes normas:

a. O utilizador devera proceder ao preenchimento do pedido de requisicao
de reproducdo documental em impresso proprio, reproducado essa que
serd fornecida preferencialmente em formato digital;

b. Em alternativa, o utilizador podera solicitar as reproducées pelo email
bpm.correio@ar.parlamento.pt.

c. Existem custos associados a reprodugdo documental, nos termos da
tabela anexa ao presente Regulamento.

d. O utilizador pode efetuar a reproducdo digital de documentos da BPM
através dos dispositivos digitais de uso pessoal, sendo admitidos
telemdéveis, tablets, maquinas fotograficas e scanners portateis e
excluidos outros equipamentos fotograficos como flashes e tripés.

A BPM registara os dispositivos digitais que sejam utilizados para o fim previsto non?2 1
do art.242daLein231/2019, de 3 de maio, que regula a utilizagcdo de dispositivos digitais
de uso pessoal e permite a fotografia digital nas bibliotecas e arquivos publicos. Este
registo devera ser efetuado quando o utilizador manifestar intencdo de usar dispositivos
digitais para efetuar a reproducdo digital de documentos, ou quando essa atividade for
detetada nas salas de leitura.

No registo constard o seguinte:

i) aidentificacdo do utilizador (nimero de utilizador da Biblioteca, ou nome e
numero do cartdo de cidaddo, caso o utilizador ndo tenha nimero de utilizador);
ii) aidentificacdo do tipo de equipamento.

As imagens obtidas por estes meios destinam-se a uso privado, excluindo-se qualquer
outra forma de utilizacdo, nomeadamente, disponibilizacdo publica ou comercializagdo.
E da exclusiva responsabilidade dos utilizadores a observancia das disposicdes do Cédigo
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do Direito de Autor e dos Direitos Conexos nesta matéria.

A Assembleia da Republica ndo se responsabiliza por eventuais infracdes legais ou por
guaisquer danos ou prejuizos causados a terceiros decorrentes de qualquer forma de
utilizacdo indevida das reproducdes feitas pelos utilizadores.

Artigo 4.2
Acesso a obras do Fundo Antigo ou em mau estado de conservagao

1. As obras pertencentes ao Fundo Antigo da BPM, denominado como Livro Antigo,
sdo, em regra, consultadas a partir da cépia digital, sendo que a consulta de originais
carece de autoriza¢ao da Dire¢ao da Biblioteca, mediante solicitagdo expressa com
indicagao do motivo.

2. A leitura das obras do Fundo Antigo pressupbe ainda a observancia dos
seguintes principios:
a. Outilizador pode consultar até trés documentos em simultdneo e até um
maximo de 15 volumes por dia de consulta;
b. N&o é permitido forcar a abertura das espécies;
c. Paramanuseamento de algumas espécies pode ser dada a indicacdo, pelo
funcionario da Biblioteca, do uso de luvas ou outros métodos de protecao
considerados adequados.

3. As espécies documentais em mau estado de conservacdo constituem
documentos de consulta condicionada, podendo ser consultadas em casos especiais,
mediante autorizacdo expressa por parte da Direcdo da Biblioteca.

Artigo 5.2
Direitos e deveres dos utilizadores

1. Sao direitos dos utilizadores da BPM:

a) Usufruir dos servicos estabelecidos no presente regulamento;

b) Obter, dos funcionarios da BPM, os esclarecimentos necessarios a correta
utilizacdo do equipamento, servicos de apoio a pesquisa e acesso aos
documentos;

c) Obter copias ou reprodugdes digitais de documentos da BPM;

d) Fotografar, para uso estritamente pessoal, contelidos das obras do acervo da
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BPM utilizando dispositivos especiais como disposto no n2 3 do artigo 3.2 do
presente Regulamento;
e) Solicitar o livro de reclamacgdes, disponivel no balcdo de atendimento.

2. Sao deveres dos utilizadores da BPM:
a) Cumprir as normas do presente Regulamento;
b) Adotar uma conduta civica perante os demais utilizadores e os funcionarios da
BPM;
c) Adotar e cumprir os seguintes procedimentos da Sala de Leitura:

i) O utilizador deve dirigir-se ao balcdo de atendimento para identificar e
solicitar apoio do funcionario da BPM, que Ihe dard todas as informacdes
necessdrias e apoio na pesquisa e consulta do Catdlogo online e obras
pretendidas;

ii) Os telemdveis deverdo estar sem som e sé deverdo ser utilizados no
exterior da BPM;

iii) No balcdo deverd solicitar a(s) obra(s) pretendida(s), aguardando no
lugar que a documentacao |lhe seja entregue;

iv) Ndo é permitido comer, beber, fumar ou ter procedimentos que
incomodem os outros utilizadores ou perturbem o normal
funcionamento do servico da Sala de Leitura;

v) As obras e artigos digitalizados sdo consultados nos suportes digitais,
salvo excecOes autorizadas;

vi) O utilizador é responsavel pela documentacdo que |lhe é facultada até a
sua devolucdo e conferéncia pelo funcionario;

vii) E expressamente proibido escrever sobre os documentos, fazer
decalques, sublinhar ou anotar documentos, colocar livros abertos uns
sobre os outros, dobrar folhas, forcar as encadernacgdes, usar os dedos
humedecidos ou borrachas para virar ou separar as paginas, ou praticar
guaisquer outros atos de manuseamento lesivos da boa conservagao das
espécies;

viii) O utilizador ndo pode fazer sair das instalacdes qualquer documento, por
quaisquer meios.

d) Caso necessite de continuar a consulta das obras nos dias seguintes, o utilizador
deve avisar o técnico para que a documentacdo ndo seja arrumada nos
depdsitos. Esta permanecerd até ao maximo de cinco dias uteis na Sala de

© 2022 Biblioteca Passos Manuel - Assembleia da Republica - Palacio de Sdo Bento,1249-068 Lisboa | Tel.: +351
213919538 | Fax: +351 213917447 | e-mail: BIB.Correio@ar.parlamento.pt




#SSEMBLEIA DA REPUBLICA

Direcao de Informacgao e Cultura
Biblioteca

Leitura, apds o que, ndo havendo indicacdes em contrario, serd arrumada, com
excecdo das obras do Fundo Antigo, que deverdo ser arrumadas diariamente no
depdsito apds consulta.

Artigo 6.2
Incumprimento

O ndo cumprimento das normas acima indicadas implica a proibicdo de permanéncia na
Sala de Leitura, multa na base dos prejuizos eventualmente causados e procedimento
civil ou penal nos casos previstos na legislacdo em vigor.

Artigo 7.2
Duvidas e omissoes

As duvidas ou os casos omissos ndo previstos no presente Regulamento serdo resolvidos
com recurso a legislacdo aplicavel sobre a matéria.

Artigo 8¢
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apds a sua aprovacao pelo Secretario-Geral da
Assembleia da Republica.
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Tabela de Custos de Reproducdo Documental

FOTOCOPIAS, PAGINAS IMPRESSAS E DIGITALIZACOES
PRECARIO (*)

Fotocdpia de um original, nao encadernado

Formato A4 0,15 €

Formato A3 0,30 €

Fotocodpia de livro ou documentos encadernados

Formato A4 0,30 €

Formato A3 0,45 €

Digitalizacdo avulsa

Qualquer formato 0,10 €

Cada fotocdpia a mais, a partir do mesmo original

Formato A4 0,10 €

Formato A3 0,20 €

* Os servicos reservam-se o direito de ndo tirarem fotocépias de livros ou documentos
cujo manuseamento possa provocar a sua degradac¢ao ou a deterioragao do seu estado
de conservacdo. Todos os valores cobrados estdo isentos de IVA (n2 13, do art.2 92 do
CIVA).
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